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clL.1

Uvodni ustanoveni

1.

¢l.2

Jednaci fad zastupitelstva Obce Dolni Zalezly upravuje na zakladé zmocnéni v zakoné (viz § 96 zak.
€. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni) pfipravu, svolavani, pribéh jednani, usnaseni a kontrolu
pinéni jeho usneseni, jakoz i dal$i otazky o jednani zastupitelstva

Pravomoci zastupitelstva

1.

CL3

Zastupitelstvo rozhoduje o vSech otazkach uvedenych v § 84 a § 85 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
v platném znéni (dale jen zakon o obcich).

Svolani a program zasedani zastupitelstva

1.

Cl. 4

Zastupitelstvo obce se schazi podle potieby, nejméné vsak jedenkrat za 3 mésice. Zasedani
zastupitelstva svolava starosta pisemnou pozvankou jednotlivym Elenim zastupitelstva nejpozdéji
7 dnl piede dnem jednani.

Pozada-li o svolani zasedani zastupitelstva alespon jedna tretina Clentu zastupitelstva obce nebo
hejtman kraje je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva tak, aby se konalo v zakonné Ihaté,
ti. do 21 dni ode dne, kdy byla Zzadost o jeho svolani doruéena obecnimu uUfadu (mimoradné
zastupitelstvo).

Pozvanka obsahuje navrhovany program jednani prislusného zasedani zastupitelstva. Soucasné
s pozvankou jsou ¢lenim zastupitelstva zaslany téz materialy k jednotlivym bodim programu.
Zastupitelstvo jedna o vécech, které byly navrzeny v programu a o dal$ich navrzich, s jejichz zafazenim
do programu jednani vyslovi souhlas nadpolovi¢ni vétsina véech ¢lent zastupitelstva.

Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva obce podle €l. 3, odst. 1, u€ini tak mistostarosta, popfipadé
jiny €len zastupitelstva obce.

Priprava zasedani zastupitelstva

1.

ClL.5

Materialy pro zasedani zastupitelstva musi byt zpracovany jednotnou formou, prehledné, vécné,
terminologicky pfesné a jasné. Maji struénou podobu a obsahuji konkrétni navrhy na feSeni nebo
opatieni a dusledky jejich realizace. Obsahlejsi udaje, prehledy a vysvétleni se udavaji zpravidla
v pfilohach.

Pripravu jednani zastupitelstva organizuje starosta obce. Pfitom stanovi dobu a misto jednani, program
jednani, odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podkladi a zplsob projednani materiall
a navrhll na opatieni s ob&any.

Predkladatel materialu odpovida za to, Ze jim predkladany materidl je v souladu se skute¢nosti
a s obecné zavaznymi pravnimi predpisy.

Pisemné materialy ur€ené pro jednani zastupitelstva predklada navrhovatel prostfednictvim obecniho
Uradu tak, aby mohly byt doru¢eny nejpozdéji do 7 dnti pfede dnem jednani zastupitelstva jeho ¢lenim.
Iniciativni navrhy predklada clen zastupitelstva podle povahy Ustné nebo pisemné& na zasedani.
V pfipadé, ze jsou navrhy zavaznéjSi a obsahlejsi, predklada je pisemné vterminu uréeném pro
odevzdani materiall na pfistim zasedani zastupitelstva.

DalSi doplfujici a aktualni materialy mohou byt dodatecné rozeslany cElenim zastupitelstva obce
nejpozdéji vSak 2 dny pred konanim zasedani zastupitelstva obce.

Uéast &lenh zastupitelstva na zasedani

1.
2.

¢l.6

Ucast na zasedani stvrzuje &len zastupitelstva podpisem do prezenéni listiny.

Clen zastupitelstva je povinen zudéastiiovat se zasedani zastupitelstva a pinit ukoly, které mu
zastupitelstvo ulozi. V pfipadé neucasti se omluvi starostovi s uvedenim divodu. Pozdni a predc¢asny
odchod ze zasedani zastupitelstva omlouva osoba, ktera zasedani fidi (predsedajici).

Ucast vefejnosti na zasedani zastupitelstva

1.
2.

Zasedani zastupitelstva jsou verejna.

O misté, datu a navrzeném programu jednani zastupitelstva informuje obecni ufad nejpozdéji 7 dnl pred
zasedanim zastupitelstva na Ufedni desce obecniho ufadu a kromé toho mulze informaci uvefejnit
zplsobem v misté obvyklym (napi. oznamenim prostfednictvim mistniho rozhlasu, vyvésenim letaki na
informacni tabule)..




ClL7

Obcan obce, fyzické a pravnické osoby majici na zemi obce sva sidla nebo nemovitosti prostiednictvim
opravnénych osob, pfipadné i cizi statni ob&an, ktery je v obci hiasen k trvalému pobytu, maji pravo
vyjadfovat na zasedani zastupitelstva své stanovisko k projednavanym vécem (véetné navrhu rozpoctu
obce a zavére¢ného Uc¢tu obce za uplynuly kalendarni rok) v souladu s timto jednacim fadem.

Jiné prispévky obc¢anl, zastupitell a dal$ich pfitomnych osob které se netykaji programu zasedani,
mimo pisemné predem predlozenych materiald, tykajici se samostatné pusobnosti zastupitelstva budou
zarazeny v bodu ,Rézné“. Jednotlivé prispévky budou ¢asové omezeny na 5 minut a dotazani odpovi
pozadovanou formou pokud mozno neprodlené, nejdéle do 30 dnd.

Prubéh zasedani zastupitelstva

1.

C..8

Zasedani zastupitelstva fidi starosta nebo jim povéreny ¢len zastupitelstva (dale jen predsedajici) tak,
aby meélo pracovni charakter a vécny prubéh. V Uvodu zasedani prohlasi starosta, ze jednani
zastupitelstva bylo fadné vyhlaseno a svolano. Dale se zastupitelstvo vyjadfi k navrhovanému programu
a hlasovanim rozhodne o jeho schvaleni ¢i zméné. Piedsedajici navrhne dvouélennou navrhovou komisi
a dva Cleny zastupitelstva za ovérovatele zapisu z jednani.

Predsedajici zahajuje jednani ve stanovenou dobu, nejpozdéji v dobé, kdy je podle prezence v jednaci
mistnosti pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lenl zastupitelstva, pficemz konstatuje skute¢ny pocet
pritomnych.

Nesejde-li se dostateény pocet ¢lent zastupitelstva na zasedani nebo klesne-li pocet pfitomnych
v pribéhu jednani pod nadpoloviéni vétsinu, ukonéi predsedajici zasedani. Starosta poté svola nové
zasedani k navrzenému programu, pfipadné k jeho neprojednané ¢asti tak, aby se konalo do 15 dnti od
neprobéhlého zasedani.

Zastupitelstvo jedna zasadné o programu schvaleného pri zahajeni zasedani. Mimo takto stanoveny
program muaze byt ve vyjimeéném piipadé projednana jina otazka, avéak se souhlasem nadpoloviéni
vétsiny vSech ¢lenll zastupitelstva.

Zvolena navrhova komise v pribé&hu jednani zaznamenava pfipominky, naméty a navrhy vzniklé
z diskuze a zpracovava je do konecného navrhu, ktery predklada zastupitelstvu.

Jakmile predkladatel materialu prednese divodovou zpravu, pokud od ni nebylo upusténo, je oteviena
diskuze ktématu. Do diskuze se pfihlasuji ¢lenové zastupitelstva a osoby uvedené v ¢l. 6, odst.3
jednaciho fadu zvednutim ruky v pribéhu jednani. Pfedsedajici udéluje slovo podle poradi hlasicich se.
Ucastnici jednani se mohou hlasit o slovo jiz pfed zahajenim zasedani. Ke slovu je mozné se pfihlasit
pouze do doby, nez predsedajici udéli zavérecné slovo predkladateli nebo navrhové komisi.

Pfed zahajenim projednavani jednotlivych bod se mohou zastupitelé usnést vétsinou hlast pfitomnych
zastupitell, o tom, ze kazdy mize mluvit v téZe véci maximalné dvakrat a rozhodnout o omezeni délky
jednotlivych diskusnich prispévkl k véci.

Bez ohledu na poradi prihlasek do diskuze musi byt udéleno slovo tomu ¢lenu zastupitelstva, ktery
namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich predpisu.

Navrh na ukoncéeni diskuze ke kazdé polozce daného bodu muze podat kterykoli ¢len zastupitelstva.
O takovém navrhu se opét hlasuje a musi ho schvalit nadpoloviéni vétsina vsech ¢lent zastupitelstva.

Hlasovani

1.

2.

Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech jeho ¢lend. K platnému
usneseni, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny vSech ¢lenl zastupitelstva.
Hlasovani o personalnich otazkach je vzdy provadéno tajné. O vSech ostatnich otazkach je hlasovano
verejné zvednutim ruky pro navrh, proti navrhu, zdrzel se.

VyZaduje-li to povaha usneseni je mozno o jeho jednotlivych bodech hlasovat samostatné, pricemz
poradi o hlasovani stanovi predsedajici.

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté
o ostatnich ¢astech navrhu.

V pfipadé, Ze je pfedlozen navrh na usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo nejprve
o varianté doporu¢ené navrhovou komisi. V pfipadé uplatnéni protinavrhu, je nejprve hlasovano o ném.
Schvélenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za neprijaté.

Jestlize predlozeny navrh neziskal pfi hlasovani potiebny pocet hlasli, mize se zastupitelstvo, na navrh
predsedajiciho, usnést na dohadovacim fizeni. Predsedajici vtomto pfipadé vyzve politické skupiny
¢lenl zastupitelstva, aby jmenovaly po jednom zastupci pro toto fizeni. Jednani je po dobu fizeni, jez
vede predsedajici, pferuseno. Dojde-li k dohodé (v8e nasvédcuje k tomu, ze navrh ziska potfebnou
vétSinu) je v jednani pokraovano a predsedajici pfednese upraveny navrh a da o ném hlasovat.
Neziska-li upraveny navrh potfebnou vétsinu, prohlasi predsedajici navrh za neschvaleny.

Pfi opakovaném projednavani materialu nové usneseni ve véci automaticky rusi drivéjsi usneseni (neni
nutné usnesenim nejprve rusit diivéj§i usneseni ve véci).




¢l 9

Usneseni zastupitelstva

1. Navrh usneseni predkladany zastupitelstvu ke schvaleni vychazi ze zprav projednavanych timto
organem a z diskuze ¢Elenu zastupitelstva a ostatnich osob uvedenych v él. 6, odst.3 tohoto jednaciho
radu.

2. Usneseni vychazi z predlozenych materidll a z diskuze osob uvedenych v predchozim odstavci, je
formulovano struéné, adresné, s terminy a odpovédnosti za spinéni ukladanych ukoll. Navrh usneseni
vypracuje navrhova komise a zastupitelstvu jej pfedklada prvné voleny ¢len komise.

3. Usnesenim mohou byt ukladany dkoly, tykajici se samostatné plsobnosti , starostovi, mistostarostovi,
ostatnim ¢lentm zastupitelstva a vyborim.

4. Usneseni zastupitelstva podepisuje starosta.

5. Podepsané usneseni bude do 7 dnu zvefejnéno na oficialnich internetovych strankach obce.

€L 10
Zapis ze zasedani zastupitelstva

1. O prubéhu jednani zastupitelstva pofizuje obecni Gfad do 7 dnl po jeho konani zapis, ktery obsahuje
den a misto jednani, dobu preruseni, jména urCenych ovéfovatelli zapisu, pocet omluvenych
a neomluvenych ¢lent zastupitelstva, program jednani, pribéh rozpravy se jmény Gcéastniku diskuze,
podané dotazy a navrhy, vysledek hlasovani, schvalené znéni usneseni a dalsi skutecnosti, které by se
podle rozhodnuti ¢lent zastupitelstva mély stat soucasti zapisu. Zapis podepisuje starosta a urceni
ovérovatelé.

2. Zapis je ulozen na obecnim Gfadé k nahlédnuti. Po uplynuti Ihtty stanovené zakonem ¢&. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé se preda okresnimu archivu k archivaci.

Cl. 11
Dotazy ¢lenu zastupitelstva

1. Clen zastupitelstva ma pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty (dale jen dotazy) na starostu,
predsedy vyborl a na vedouci prispévkovych organizaci, které obec zaloZila nebo zfidila.

2. Clen zastupitelstva mlze pozadovat od zaméstnanc(i obce zafazenych do obecniho tfadu informace o
vécech, které souviseji s vykonem funkce ¢lena zastupitelstva.

3. Na dotazy dle odst. 1 a odst. 2 tohoto ¢lanku odpovida dotazovany poZadovanou formou (Ustné,
pisemné, elektronickou formou) o to pokud mozno neprodlené, ve zvlast slozitych pripadech do 30 dnd.

4. Zpravu o vyfizeni dotazl predklada starosta pii jednani zastupitelstva na jeho nasledujicim zasedani.
Pokud tazatel vyjadri vtéto souvislosti nespokojenost s vyfizenim svého dotazu, zaujima k tomu
kone¢né stanovisko zastupitelstvo.

€l 12
Udrzovani poradku pfi jednani zastupitelstva

1. Verfejnost pfitomna na jednani zastupitelstva nesmi nevhodnym chovanim zasahovat do jednani. Osoby
z fad verejnosti, které by nevhodnym zpusobem zasahovaly do jednani, muze piedsedajici vykazat
z mista jednani.

2. Predsedajici mize po pfedchozim napomenuti odejmout slovo &lenu zastupitelstva nebo jiné osobé,
ktera se v diskuzi odchyluje od projednavaného bodu programu nebo piekroci ¢asovy limit, pokud je
stanoven. Odejmout slovo diskutujicimu mize i v pfipadé, Zze nedodrzuje tento jednaci fad.

3. Predsedajici ma pravo vyloucit z jednani navrhy a naméty, které sméfuji k mafeni a svévolnému
zdrzovani pribéhu jednani zastupitelstva.

4. Clen zastupitelstva, ktery nesouhlasi s opatfenimi, jez byla uginéna podle predchozich odstavci tohoto
¢lanku, mlze podat namitku, o které budou ihned rozhodovat pritomni &lenové zastupitelstva vefejnym
hlasovanim.

Cl. 13
Zavérecna ustanoveni

1. Rusi se ,Jednaci fad obecniho zastupitelstva v Dolnich Zalezlech" ze dne 29.11.2000.
2. Tento jednaci fad nabyva platnost a u¢innostidnem ............................

/ kg

7~

Miroslav Suchy JUDr. Viktor Zeman
starosta / mistostarosta



Rozdélovnik vytisku

¢. |podoba Vlastnik (funkce) / umisténi Jméno Datum Podpis
1
2
3 | Fyzicka Starosta obce M.Suchy
4 |elektronicka | Adm. pracovnik B:Papezova
Pozn: elektronické verze je umisténa na adrese Spolecny /Vnitini predpisy/
Seznam zmén
Zé?sé";a Misto a charakter zmény Datusi Jméno-podpis
Vydani: Vydal:
! Platnost od: Schvalil
Vydani: Vydal:
2 Platnost od: Schvalil:
Vydani: Vydal:
$ Platnost od: Schvalil:
Vydani: Vydal:
4 Platnost od: Schvalil:
Vydani: Vydal:
3 Platnost od: Schvalil




